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Dags for arsmote!

En lathund om vad som boér géras fore, under och efter arsmdétet

Arsmotet - ett viktigt mote

Arsmétet ar féreningens hdgsta beslutande organ. Enligt Neuroférbundets stadgar fér férening
ska arsmote hallas innan mars manads utgang. Det &ar pa arsmotet som medlemmarna har
mojlighet att tala om hur féreningen har skoétt sig samt bestamma vilka frdgor man skall arbeta
med under det kommande aret.

Skriva motioner

Medlemmarna och styrelsen lamnar forslag till arsmotet, det vill séga de skriver motioner.
Alla medlemmar har rétt att skriva motioner. Motioner skall vara styrelsen tillhanda senast
tre veckor fore foreningens arsméte. Styrelsen skall darefter satta sig in i dem och l[Amna

sitt yttrande. Motionen diskuteras pa arsmétet som tar beslut i fragan.

Arsmoteshandlingar
Samtliga arsmoteshandlingar bor finnas tillgangliga for medlemmarna innan arsmotet.

e Dagordningen ar arsmotets program och &r till for att medlemmarna ska veta vad de ska
ta stallning till under arsmotet.

e Verksamhetsberattelsen beskriver foreningens verksamhet under det ganga aret.

e Ekonomisk arsredovisning visar vilka inkomster och utgifter som féreningen haft
under verksamhetsaret. Balansrakning visar klubbens tillgangar och skulder.

¢ Revisorerna granskar foreningens verksamhet och ekonomi.
| revisionsberattelsen tillstyrker eller avstyrker revisorerna ansvarsfrihet for styrelsen.

¢ Forteckning dver inkomna motioner med styrelsens yttrande.
e Valberedningens fdrslag till ny styrelse.

e |verksamhetsplanen presenteras foreningens aktiviteter for det kommande aret.

Valberedningens arbete

Valberedningens uppgift ar att foresla — nominera — personer till styrelsen med mera.
Var noga med att se till att de personer som blivit nominerade ar tillfragade och beredda att stélla upp.

Under arsmotet

Arsmoétet ska ha en ordférande, sekreterare, justerare och rostraknare som alla utses i bérjan av métet.
Stam for sadkerhet skull av med ett par personer i férvag som ar beredda att stélla upp som ordférande
och sekreterare om det inte skulle komma upp nagra forslag pa motet.

Efter arsmotet

Efter &rsmoétet finns en hel del arbete kvar att gora. Arsmotessekreteraren ska skriva klart protokollet
som sedan justeras av justeringspersonerna. En styrelseforteckning skall fyllas i med uppgifter pa
de personer som ingar i den nya styrelsen. Styrelseforteckningen sénds sedan tillsammans med
verksamhetsberattelse, ekonomisk arsredovisning samt revisionsberattelse in till forbundskansliet.

Mer i1 stadgarna

Vill ni ha ytterligare vagledning infor arsmotet kan ni med fordel titta i era féreningsstadgar.
Dar finns en mer formell och utforlig beskrivning av arsmotet.
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Checklista infor arsmotet

Ansvarig / Klart?

. Valberedning informerar medlemmarna om sista dag for nominering
av ledaméter till styrelsen. Valberedningens forslag bor vara klart
senast _3 veckor innan arsmotet.

« Skriv verksamhetsberéattelse

Skicka ut kallelse senast 14 dagar fore arsmotet
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« Tala med motesfunktionarer - ordférande och sekreterare

Sammanstall arsméteshandlingarna -
bor vara tillgangliga senast 14 _dagar fére arsmotet.

» Dagordning

« Verksamhetsberattelse

o Ekonomisk arsredovisning e

« Revisionsberéttelse

« Motioner med styrelsens yttrande

« Valberedningens forslag
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« Verksamhetsplan

Att gora efter arsmotet:

« Skriva, justera och underteckna arsmotesprotokollet -4

« Senast 30 dagar efter arsmote sanda av samtliga
styrelseledamoter underskriven verksamhets- .4
berattelse, av samtliga revisorer underskriven
revisionsberattelse, ifylld styrelseférteckning
samt ekonomisk arsredovisning och
underskrivet arsmotesprotokoll via mail till
caroline.kahre@neuro.se
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