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Neurofdérbundets nya medlem- och givarregister NGO-PRO

NGO-PRO ar uppbyggt pa roller. Medlemskap ar en roll, intressediagnos &r en roll,
olika roller i en styrelse har varsin en roll, att vara medlem i en férening ar en roll, att
betala med autogiro ar en roll osv.

Neuroférbundets olika medlemstyper ar sokbara men har en ny hantering nar man
soker pa dem. Huvudmedlem, hedersmedlem, narstdende medlem, narstaende pa
annan adress ar medlemstyper som ligger under rollen Medlem nar man gor
sokningar. Prova pa medlemmar har rollen Blivande medlem som roll eftersom ett
inbetalningskort efter 3 manader ska skickas. Prova pa medlem &r ocksa sokbar som
Medlemstyp.

NGO-PRO ar uppbyggt i dialoger dvs handelser. Om ex.vis en ny medlem anmaler
medlemskap ska handelser ske under en bestamd period som exempel, prova pa fa
valkomstbrev, vara obetald medlem i 3 manader, nar 3 manader har gatt skickas ett
inbetalningskort for att bli fortsatt medlem, nar en viss tid har gatt och om inte prova
pa medlemmen inte da har betalat sa avslutas medlemskapet. Detta sker med
automatik pga dialogerna som medlemskapet "laggs" i dialogen.

Samma galler nar betalande medlemmar anmaler att bli medlem. Om inte betalning
skett under en viss tid skickas ett mail som paminnelse och om inte betalning skett
efter en viss tid avslutas medlemskapet helt.

NGO-PRO ér ocksa ihopkopplat med Neuroférbundets hemsida. Dvs, nar en ny
medlem vill anmala att bli medlem sa kopplas denne direkt in i NGO-PRO sa att
anmalan sker direkt i systemet. Sen blir det en information till riksférbundet som har
hand om utskick till nya medlemmar att skicka ex.vis inbetalningskort.

| och med denna koppling direkt i NGO-PRO hanvisas alla foreningar om de far in
anmalningar for nya medlemmar att direkt registrera dem pa hemsidan istéllet for att
skicka mail etc till riksforbundet. Pga nya EU-lagen GDPR sa ar detta ocksa ett skydd
for nya medlemmar.

OBS!
Manualen inkl lathundar kommer att uppdateras kontinuerligt efter forandringar dvs
utveckling och annan hantering av olika sdkningar.
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Inloggning till NGO-PRO som nas pa webbadress https://neuro.ngopro.com/

[ -S| ‘ B} NGOPRO - ok kontakt \ B3 NGOPRO - ok kontakt E3 NGOPRO - Logga in X 4+ v — X
« > 0O m B neurongopro.com/Loginaspx?actio R =g

NGOPRO

Véalkommen till NGO | PRO

Logga in Om NGO | PRO

Anvandarnamn NGOI|PRO ar ett kraftfullt verktyg for att administrera
medlemmar, grupper, resurser, insamlingar, kampanjer
och olika projekt med mera

Lésenord
Valkommen till NGO|PRO!

3 Kom inag mig

Las mer

B =S [ NGOPRO - Start x [SESA
= O a A ngopro.com & ~
NGO PRO A Hem L Kontakter - 8 insamiing ~ @ Kommunikation -  © Instaliningar - @ Info ~

i
D

Stat  Manuelia atgarder

Vialkommen Mia Kallstrom

hitps://neuro.ngopro.com/
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Det finns tva satt att soka i NGO-PRO. Sokfunktionerna hittas under fliken Kontakter.
Den ena sokfunktionen SOK och den andra sokfunktionen Avancerad Sok.

& & [ NGOPRO - Start X + ~
& O @& { ngopro.com

EINGOPRO

t  Manuella dtgarder

Valkommen Mia Kallstrom

So6kfunktionen SOK.
Har maste man veta hur medlemmens namn stavas eller veta hela personnumret
som medlemmen har for att fa traff. Man kan soka pa sma bokstaver, endast

fornamn, endast efternamn eller personnummer. Om man séker pa endast fornamn
eller efternamn kan man fa flera traffar.

B & [ NGOPRO-Sokkontskt X W
& O & ¢ ngopro.com
E]NGOPRO

Sok kontakt
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Sokfunktionen Avancerad Sok.
Har kan man gora sokning pa flera olika uppgifter under Information och under
Personuppagifter.

B = [ NGOPRO- sokkontakt X a x
= O @ B oo 3
[INGOPRO

Sok kontakt

® Privatperson Foretag
Gruppes
=
Grupptyper Personuppgift
=
Roll
Rolityper

Under ex.vis Personuppgifter nar man klickar pa Lagg till sokfalt s kan man valja
vilket falt man vill soka pa med att klicka pa Efternamn gom star 6verst i scrollistan
som dppnar upp alla sokbegrepp nar man klicka p& Efternamn. Vill man soka pa flera
sokfalt, klicka igen pa L&gg till sokfalt under Personyppgifter. Man kan soka pa flera
uppgifter med att lagga tiN sokfalt.

B = [ NGOPRO-Sokkontakt X+ W - b3
< O a A& ngopro.com *| ¥k L B2 -
ENGO\PRO M Hem A Kontakter - % Insamling m/Kommunikation ~ & Instaliningar ~ 9 Info -

© Instaliningar  ~

Sok kontakt

@ Privatperson Foretag NGO GO Gruppkontakt
Grupper aformation
W=
I Personupj
OCH =
Roller Eftemamn 2 lika med (= x
Rolltyper o

Oinkludera aviidna kontakter

[ inkludera avpersonifierade kontakter
Oinkiudera grupptillharighet
Okombinera relaterade kontakter
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Efter att ha klickat pa Efternamn sa visas scrollistan alla olika sokfalt som ligger
under Lagg till sokfalt.

L]
&«

Det finns ocksa sokfunktioner under Information. Klicka pa Lagg till sokfalt. Aven har
finns det flera sokfalt som man ser med att klicka pa Adress
ligger dverst sa visas fler alternativa sokhingar man kan vafa.

L]
&«

= [ NGOPRO- Sokkontakt X 4+

- O @ 4

ngopra.com
EINGOPRO
Sok kontakt
@ Privatperson () Féretag (NGO (OGO () Gruppkontakt

Grupper

Grupptyper
Roller

Rolltyper

= [ NGOPRO- Sokkontakt X 4+

- 0O o O
EINGOPRO

ngopra.com,

SOk kontakt

@ Privatperson O Foretag  (ONGO (GO O Gruppkontakt

Grupper

Grupptyper

Roller

Rolltyper

& Kontafer ~

- x
* ¥ L e
X Kontakter ~ §2 Insamling ~ B Kommunikation ~ & Instaliningar ~ 9 Info -~
& Instaliningar ~
Information

OCH = ¥5 x

Personuppgifter
OCH =4 x
- &rlika med (= x

Efternamn
Fornamn
Andranamn
Registreringsdatum
Kontakistatus
1d. ne.
Gruppilharighet
org
Kon

[ inkiudera avlidna kontakter
[inkludera avpersonifierade kontakter
Cinkiudera grupptillnarighet

ManaDag [IKombinera relaterade kontakter

Auder
clo

Adress 1
Adress 2
Land

Postnr

o

Lan

Kommun
E-postadress
Medgivet
E-poststatus
Statusdatum

Telefonnummer
Senaste gava
Senaste gavobelopp

pdateringsinfo som

| ok L e

& Instaliningar ~ 9 Info ~

£ Insamling ~

= ommunikation ~,

& Instaliningar ~

Informatie
OCH += %7 x
B siarlikamed (=) Uppdatera INTE x
Adressuppdateringsinfo

Pers Diagnosgrupper
ocl Har diagnos
Impulsen
Kommed-ID

Narstende pa annan adress

Clinkludera aviidna kontakter
[inkludera avpersonifierade kontakter
[inkludera grupptillnorighet
[CIKombinera relaterade kontakter
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Om man har sokt fram en person visas lite information i fonstret. Om man har sokt pa
endast fornamn eller efternamn kan flera forslag visas i detta fonster.

For att oppna kontaktkortet pa den person man vill fa fram och dar all information
finns pa personen, klicka pa égat.

B = B NGOPRO - Sokkontakt X 4 W - a X
< O a A ngopro.com * 2 @

EINGOPRO 0 o -

Sok kontakt

@® Privatperson Foretag NGO GO Gruppkontakt

Personnummer Fornamn

J

Fornamn Efternamn Fodelsedata Alder Adress ort

Mia Kalistrom 19581225-0149 59 Huggarvagen 52 igh 1001 VASTERHANINGE e

=
=S| NGOPRO - Mia Killstréir X+ W - [} X
& > 0 h B ngopro.com ¥ = L=
ENGO‘PRO A Hem A Kontakter ~ £ Insamling -~ = Kommunikation - & Instéliningar ~ @ Info -

Info Ekonomi Konversationer Handelser

Mia Kallstrom # Redigera ~

Namn Registreringsdatum
Mia Kallstrom 2017-11-03 22:46
Fodelsedata

19581225-0149 (59 ar) &

Kén
Kvinna
Kontaktinformation
Adress Telefon E-post
Hem [} Arbete o Hem (]
Huggarvagen 52 Igh 1001 08-677 70 21 mia.kallstrom@neuroforbundet.se
13740 VASTERHANINGE
Sverige
Mobil

070-581 92 92
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Mer information ser man med att scrolla ner. Har ser man ocksa roller som personen
har. Medlem ar aktiv, Uttradd ej kvar som medlem, Blivande medlem en som anmalt
att bli medlem och fatt inbetalningskort OCH Prova pa medlemmay som éar inlagda i
en dialog for att efter 3 manader fa ett inbetalningskort. Om eller far en f.d prova pa
medlem betalar efter 3 manader sa satts rollen om till Medlem mgd automatik.

B < [ NGOPRO - MiaKillstrar X+ m| x
& > O B A cwongopocon * k2 e
ENGO‘PRO # Hem 4 Kontakter ~ £8 Insamling ~ = Kommunikation ~ @ Instaliningar 3 @ Info ~ )
Neuroférbundet/Lan/1 Stockholms Lansférbund Admin lokalférening
Neuroférbundet/L&n/1 Stockholms Lansférbund/136 Neuroférbundet Haninge-Tyresd Uttrddd medlem (%)
Neuroférbundet/Lan/1 Stockholms Lansférbund/180 Neuroférbundet Stockholm Uttradd medlem (%)

Information kopplad till roller & rolltyper

Medlem Privatperson
Medlemsnummer fran tidigare system Har diagnos
421263

Medlemstyp Impulsen

Huvudmedlem

Startanledning Narstiende pa annan adress
« Telefon direkt

Fritext startanledning Diagnosgrupper

- Skolios
Avslutsanledning Adressuppdateringsinfo
Fritext avslutsanledning Kommed-ID

421263

f2EE
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Soka fram medlemmar for att skicka e-post och skicka brev.

De administratorer som ska hantera medlemsregistret i en férening har vanligast sin
privata e-postadress i kontaktkortet. Om féreningens e-postadress ska visas pa ett e-
postutskicket s& maste det andras.

Klicka pa fliken Installningar. Valj Mina uppgifter.

x
e [ https://neuro.ngopro.com/Member/SimpleSearch O ~ @ & || [F] NGOPRO - 5ok kontakt [

4 EINGOPRO - Organisations... [[J NGOPRO - Handelser - Bredbandsbolaget | | Acer = ] AcerStore [[] Forslag pa webbplstser = &) ELNGoka Direkt

BNGOlPRO # Hem & Kontakler v+  # Insamling

idav Sikerhet~ Vertygv @~ | UF

[

& Kommunikation ~ & Installningar ~ @ Info ~

Sok kontakt

* Medlemskap

& Perioder

@ Privatperson O Foretag ONGO OGO O Gruppkontakt 2 Mediemstyper

Personnummer Fornamn Efternamn
l & Mina uppgifter

@ Mitt anvandarkonto

© Logga ut

Klicka pa Redigera. Valj Kontaktinformation.

X
e [} hitps://ncuro.ngopro.com/Member/Contact/3557 O ~ @ & | I NGOPRO - 7

Sm
5% EJ NGOPRO - Organisations... [[J NGOPRO - Handelser «§ Bredbandsbolaget = Acer v £ AcerStore [ 15

3 webbplatsd

ENGO|PR° A Hem 2 Kontakter ~

EELSBokaDirekt i ~ v [ @ v Sdav Sikehet~ Verktygv @~ 0 0}

ling ~ B Kommunikation ~ @ Instaliningar - @ Info ~

Info  Ekonomi Konversationer  Handelser

Mia Kaillstrom # Redigera +

Namn Registreringsdatum Noteringar
Mia Kallstrom 2017-11-03 22:46 to
Fodelsedata Kontaktinformation

19581225-0149 (59 ar) #8

Kon
Kvinna
Kontaktinformation
Adress Telefon E-post
Hem (-] Arbete (-] Hem (-]
Huggarvagen 52 Igh 1001 0760017021 mia kallstrom@neuroforbundet se

hitps://neuro.ngopro.com/Member/Contact/3557
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Klicka pa pennan for att andra din e-post till féreningens e-postadress
"XXXXXXX"@newoforbundet.se.

- X
e [ https://neuro.ngopro.com/Member/Contact/Cont O =

7% [ NGOPRO - Organisations... [[J NGOPRO - Handelser #{ Bredbandsbola

FINGOIPRO

Y NGOPRO - Kontaktinforma.

Acer~ &) AcerStore [l Forslag pa webbplatser = E)/fLSBoka Direkt By » ) v [ @® v Sidav Sikethet~ Verygv @~ 0 OF

A Hem A Kontakier ~ ™8 Insamling ~ = Kommunikation - £ Instaliningar ~ @ Info ~

Info Ekonomi Konversationer Handelser

+ [Kontaktinformation for Mia Kallstrém

Telefon
Typ Telefonnummer Status Primar SMS medgivet
Arbete 0760017021 (-] -] #
Mobil 070-581 92 92 -] #
© Lagg till telefon
E-post
Typ Adress Status Primar Medgivet
Hem mia kallstrom@neuroforbundet se (-] L] rd

© Lagg till e-post

Andra e-postadressen till féreninges e-postadress och klicka sen pa spara.

e ] hitps://neuro.ngopro.com/Member/ContNy/Cont O ~ @ & || EYNGOPRQ - Kontaktinforma... % | |

5 I NGOPRO - Organisations... [FJ NGOPRO - Handelser % Bredbandsbolaget | | Acer v ] Acer Store []| Férslag pé webbplatser v & ELSBokaDirekt ~ fjy  F] = =1 g v Sidaw Sakethetv Vertyg~v @~ I F

E-postadress

stockholm@neuroforbundet se

OBS! GlIom inte att andra tillbaks till din egen e-
postadress efter utskicket.
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Klicka pa Avancerad Sok.

Klicka pa Grupper. Har man en lansbehdrighet sa ser man alla féreningar som ingar i
lanet. Har man en lokalféreningsbehdrighet ser man endast sin egen forening. | detta
exempel ar det en lansbehorighet. Om man ska na alla medlemmar i lanet sa bockar

man i rutary for lanet. Om man ska na medlemmarna i alla foreningarna, b

for lan.

Om man gka na endast en forening, bockar man i den férenin

Klicka utanfor faltet efter vald forenjng.

an vill na.

B <& [ ncogRo-Sskkontakt X 4 W

< > O e 4 ngopro.com

* ¥ L e

#A Hem A& Konjakter ~ 2 Insamling ~ Kommunikation ~ & Instéliningar ~ © Info ~

@ Instdliningar  ~

Sok kontakt

@ Prijatperson O Féretag O O Gruppkontakt

Grupper
114 Neuroforbundeg;

Information

- OCH *= +5 x
Personuppgifter

=[] 1 Stoggflolms Lansforbund OCH += +5F x

# [ 114 Neuroforbundet Norrort

#1 [ 123 Neuroforbundet Jarfalla-Upplands-Bro

+ [ 128 Neuroforbundet S:t Botvid SOK

#l-[] 136 Neuroforbundet Haninge-Tyreso

+-[J 180 Neuroforbundet Stockholm

+ [ 181 Neuroforbundet Sodertalje-Nykvarn

&[0 162 Neuroforbundet Rosiagen Cinkiudera aviidna kontakter
#-[] 192 Neuroférbundet Nynashamn Cinkiudera avpersonifierade kontakter
[ Styrelse [inkiudera gruppfillhorighet

[Clkombinera relaterade kontakter

>

a i rutan

Klicka pa Roller. Valj medlem i scrollistan och klicka utanfor. Klicka pa Sokknappen.

Nu ska#as en lista.

B <& [ NGDPRO-Sokkontakt X+ (m]
< - N 9 ngbpro.com Y = e
ENG IPRO A Hem A Kontakter ~ 2 Insamling ~ Kommunikation ~ @ Instaliningar @ Info -

@ Instéliningar

Sok kontakt

@ Privatperson O Foret: ONGO OGO O Gruppkontakt

Grupper Information

114 Neuroférbundet Noyrort; Styrelse - ocH  ¥E W
Grupgtyper

OCH ¥= #5

Roller

Lead
Ledamot
Medlem
Medlemsansvarig

Medlemsregisteransvarig inkiudera aviidna kontakter
[inkludera avpersonifierade kontakter

Nyhetsbrevsmottagare
Ord " [Cinkludera grupptillhorighet
rdforande
[CJKombinera relaterade kontakter
Postmottagare
Prenumerant

Driviat incamlara.

10
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Ett sokresultat visas. Scrolla langst ner pa sidan och klicka pa Utfor pa alla. En
scrollista visas och har kan man vélja vad man vill géra sasa icka e-post, skicka
brev, ta uti excel.

For att skicka e-post, klicka pa Skicka e-post

«l1]2 3 4 » Ama\posterpersww/su/

‘
Utfor pa markerade ¥ Utfor pa alla /

Skicka e-post
Skicka brev

[=E=

Exportera till Excel

Exportera till CSV-il

Nu 6ppnas meddelandefaltet. Har ser man ocksa i det gulmarkerade faltet hur manga
som inte har e-post och som man efter e-postutskicket antera med att ta ut

brev.

o 3 e ngopre.com P - @¢ [ NGOPRO - Gor ett utskick

) Acer Stare [ Forsiag ph webbplatses =

[} HGOPRO - Onganisations.. [EY NGOPRO - Hindeler #§ Bredbandsbalaget | | Acer

2 insamiing = @ Kommunikation v & Instiliningar = @ info ~

EINGOPRO
Utskick
Visa kontakler
Typ av utskick Mall
Epost ~ v Ladda mail
Fran Avsandamamn Amne

Motiagare
Abbas Talatof, Abid Kayani, Adriana Sobrado, Agnes Franzén, Agneta Asteborg. Agneta Ekelrantz, Agneta Erlisson, Agneta Gehiin, Agneta Gusterman

Sifoga fler

Meddelande
é 4aD 9-0- WJ- 880\ B 7 U EESEE S |j';|..k=‘um: *| A Oy ||Varisbeidsts <

11
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| faltet Fran sa valjs den e-postadress som ar registrerad pa kontaktkortet med
automatikl. Fyll i Avsandarnamn och skriv i Amne den Rubrik som mailet ska ha.

& = O ncorro-dorenusk X [ NGOPRO - kontaktinformat

&= O @ & ngopro.com

# Hem 4 Kontakter ~ #t Insamiing ~ @ Kommunikation

Visa kontakter

Ladda mall

Amne

Kallelse il Arsmiste
‘Agneta HerlGfsson, Agneta Pihl, Allan Hedlund, Amangfa Hagbrand, Amina Jdidi, Anders Aldin, Anders Ask, Anders Ekholm, Anders G Akgson, Anders Hellstrom, Anders Lindell, /
Meddelande

0 - do-880-|8 70 EXRE ZE | -[syke ol A v [ variabeidata -

Till samtliga medlemmar | Neuroférbundet Maimé

Styrelsen kallar hirmed til ordinarie arsméte lordagen den 24 mars 2018,
klockan 14.00 pa Angelholmsgatan 6, 214 22 Malm.

Inga inksmnade motianer finns. (Enligt stadgama skulle eventuella mationer
I&mnats in senast den sista januari)

Efter arsmétesforhandiingama serveras landgang, dlivatten, kaffe/te och kaka.
Pris for detta ar 120:

Arsmétet beraknas vara avslutat kiockan 16.00.

Bestal tardijanst til kiockan 16.15.

Anmélan om deltagande skall goras till kansliet pa [&mnad til kansliet
senast fredagen den 16 mars pa
tol e AR 173 56 KO allar ol

o wrnrhunriat oa

Nar e-postutskicket ar skickat far man kvar dem som inte har e-post.

Utskick till dessa for att fa namn och adress samt logo som brev att lagga i
fonsterkuvert s maste man valja en Mall.

Klicka pa Typ av utskick, valj Brev. Valj Brevutskick under Mall. | detta exempel ar
det ett A4 brev som viks til' A5 for att skickag'i ett C5 kuvert..

e B nttps://neuro ngopro.com/Dispatch/Send/Email /0 ~ @ € || [ NGOPRO - Gar ett utskick
Arkiv  Redigera  Visa riter  Verktyg  Hjslp

45 [EJ NGOPRO - Organisations... [ NGOPRO - Handelyfr #{ Bredbandsholaget | | Acer & AcerStore [ Fofblag pé webbplatser v &) ELSBokaDirekt ~ #j v [ ~ [ o% ~ Sidav Sakethet~ Vertyg~ @~ I 7F
BNGOlPRO #A Hem A Kontakter ~ &% Insamling ~ = Kommunikation ~ & Instaliningar ~ @ Info ~

Utskick

Typ av utskick Mall

Brev ﬂ Ladda mall
Brev utb 1
Paminnelse 1
Mousgare Paminnelse 2
Agnes Jonsson, Agneta Eklund, Agneta Migne| Ny mediem med annan petalare trom, Anders Thillman, Andi Cakalli, Andreas Haidemenos, An
Ny mediem som har bgfalat
Ny medlem bet med glitogiro
Maddstinds) Nytt mediemskort
% 3@ 9-0- @@ @ & 0Ny povapd mede [ - [ styckeformat =]l A = & = |[Variabeldata -
Medlemskort atergwrift
Medlemsavi ny mars 2018
Brevutskick

12
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Om man scrollar ner sa kan man se breven med att klicka pa Férhandsgranska. Om
man ar nojd klickar man pa Generera och visa.

-

e [} nitps://neuro.ngopro.com/Dispatch/Send/Email O ~ @& € || [ NGOPRO - Gar ett utskick 1
7% [ NGOPRO - Organisations... 3 NGOPRO - Handelser «§ Bredbandsbolaget | | Acer = &) Acer Store [ P\slag pa webbplatser ~ &7 ELS Boka Direkt i B - ) @ v SHav Sikerhet~ Verktyg~ @~ [ OF
BNGO|PRO & Hem A Xontakter ~ £ Insamling ~ & Kommunikation ~ @ Insifliningar ~ @ Info ~

/' Design <> HTML  © Forhan..
\

Férhandsgranska Avbryt

Nu skapas en pdf-fil med alla brev som man skriver ut och skickar.

Om etiketter istallet ska tas ut maste samma sokning som fran borjan goras dvs pa
hela féreningen. Valj Exportera till excel. Sortera bort alla som har en e-postadress.
OBS! Tyvarr sa kan man inte i dagslaget valja bort narstaende pa samma adress
som huvudmedlem i denna sdkning sa dessa far ocksa ett utskick.

Sortera bort sé att endast adressuppgifter finns kvar i excel folj sen lathund for att
gora etiketter fran excel till word och skriva ut som PDF.

13
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Exporteratill excel (ta ut medlemslista)

Klicka pa Avancerad Sok.

Klicka pa Grupper. Har man en lansbehdrighet sa ser man alla foreningar som ingar i
lanet. Har'man en lokalféreningsbehdrighet ser man endast sin egen forening. | detta
exempel ar det en lansbehorighet. Om man ska nd medlemmarna i alla féreningarna,
bocka i rutan for lan. Om man sﬁ;;‘é endast en alt. flera forenin bocka i den eller

de féreningar man vill na. Klicka ytanfor faltet efter vald forening.

B < [ NGOPRO - Sékkontakt X v

K ¥ L2

Arfiunikation ~ & Instéliningar ~ @ Info ~

2 Korftakter ~ £2 lpsamiing ~ = Kol

© Instdliningar ~

T Gruppkontakt

Information

ocH = dE %
Personuppgifter
OCH +Z 45 x
+1-E 114 Neuroforbundet Norrort
41 [ 123 Neuroforbundet Jarfalla-Upplands-Bro
#1-[] 128 Neuroforbundet S:t Botvid
41 [ 136 Neuroforbundet Haninge-Tyreso
+1-[] 180 Neuroforbundet Stockholm
+1-[] 181 Neuroforbundet Sodertalje-Nykvarmn
#1-[] 182 Neuroforbundet Roslagen Clinkludera aviidna kontakter
41-[] 192 Neuroforbundet Nynashamn Cinkludera avpersonifierade kontakter

[] styrelse Cinkludera grupptillhorighet
[CJkombinera relaterade kontakter

5

Klicka pa Roller. Valj medlem i scrollistan och klicka utanfor. Klicka pa Sokknappen.
Nu ska#as en lista.

B = NGOPRO - Sék kontakt X -+ [m] X
< - o A ngbpro.com Y o= 2
E!NG IPRO # Hem A& Kontakter v 2 Insamling ~ Kommunikation ~ @ Instéliningar @ Info ~

Sok kontakt

@ Privatperson O Féret: ONGO OGO O Gruppkontakt

Grupper Information
114 Neuroforbundet Nogfort; Styrelse A OCH ¥= %5
Grupgtyper Personuppgifter

OcH ¥ W5

Roller

Lead
Ledamot
Medlem

Medlemsansvarig

Medlemsregisteransvarig Cinkludera aviidna kontakter

Nyhatsbravsmotiagare Cinkiudera avpersonifierade kontakter
Cinkiudera gruppfillhérighet

Ordforande [Ckombinera relaterade kontakter

Postmottagare

Prenumerant

Drivat ineamlarn.
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Ett sokresultat visas. Scrolla langst ner pa sidan och klicka pa Utfor pa alla. En
scrollista visas valj Exportera till Excel.

“11(2 3 4 » Antalposterpersida/ 50 v

Utfor pa markerade ¥ Utforpa alla ~

Skicka e-post
Skicka brev

Exportera till Excel

Exportera till CSV-fil

Nu O6ppnas en excellista som innehaller flera kolumner som kan tas bort beroende pa
hur man vill ha den. Rensa bort alla kolumner forutom férnamn, efternamn, kon,
alder, man-dag, c/o, adress 1, adress 2, land, postnr, ort, e-post och telefonnummer.

15



2018-03-18
Ta ut etiketter till heders huvudmedlemmar, huvudmedlemmar, narstaende pa
annan adress och prova pa medlemmar

Etiketter tas fram till hedersmedlemmar-huvudmedlemmar, huvudmedlemmar,
narstdende medlemmar pa annan adress samt prova pa medlemmar.

Klicka pa Avancerad Sok under Kontakter. Bocka i lan alt, Lokalférening beroende pa
behdrighet. Klicka utanfor scrollistan.

B & [ NGOPRO- Stk kontakt X 4+

- o x
@ O @ A ceongopremn * £ L @
BNGO PRO & Hem A Kontakter ~ 48 Insamling ~ & Kommunikation ~ @ Instaliningar - © Info =
- © Instiliningar ~
Sk kontakt g
® Privatperson Foretag NGO GO Gruppkontal
Grupper

114 Neuroforbundet Norrort

Personuppgifter

§oREE x

1 Stockholms Lansforbund
114 Neuroferbundet Norrort
Styrelse

123 Neuroférbundet Jarfalla-Upplands-Bro Uinkiudera aviidna kontakter

128 Neuroforbundet nklude ierade kontakter

136 Neuroforbundet Haninge-Tyress

[] 180 Neuroférbundet Stockholm

181 Neuroforbundet

ertalje-Nykvam

Valj Medlem i scrollistan under Roller.
Klicka pa Lagg till Sokfalt. Klicka pa Avslutsanledning som ar forst i scrollistan sa att
flera val tas fra
B = [ NGoPAp - Sokkontakt X W

& O |a
B PRO Hem = & Kontakter ~ 88 Insamiing ~ @ Kommunik ~  ©lnst ar~ @ info

|
Q
X

© Instaliningar  ~

Sok kontakt

® Privafperson Foretag

GO Gruppkontakt

Gruppe
114 Nejroforbundet Norrort

Grupptyper

ot W

Mediem % in tidigare system

Rolltyper
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Nu visas olika medlemskap. Man maste gdra ett val i taget med flera s6kningar men
man lagger till det i sdkningen varefter. Borja med att valja Hedersmedlem-
Huvudmedlem. Klicka pa Sok. Om det finns en hedersmedlem 44 visas resultat
nedan. Om INTE nagon hedersmedlem-huvudmedlem finns, goér nu sékning och valj
huvudmedlem.

B 3 [ ncorro-Sekkontakt X 4w - o x
&« O @ fa) ngopro.com v = L2
E3INGOPRO # Hem & Kontakler ~ mmunikation ~ & Instaliningar =+ @ Info ~

@ Instéliningar -~

Sok kontakt

® Privatperson Féretag NGO GO Gruppkontakt

Grupper
114 Neuroforbundet Norrort

Grupptyper Mediemstyp Njika med 5
Frerr Hedersmedlem -
Praife Huvudmediem
= m
Roller Hedersmedlem -
Medlem X Nérstaende
Huvudmediem
Roll
L SOK Narstaende
Prova-pa

nkludera avlidna kontakler

nkludera avpersonifierade kontakter
Jinkludera grupptilharighet
] Kombinera relaterade kontakter

Fortsatt att lagga till ndsta medlemstyp men andra forst under Information OCH till
ELLER. Klicka pa Lagg till sokfalt for att fa ytterligare ett till sokfalt. Klicka pa faltet
med i Alj pa medlem, klicka p& SOK. Gor samma igen, klicka pa

B & [ NGOPRO - Sokkontakt X 4 D
e O @ f ngopro.com
EINGOPRO

L 2 Kontakter » 82 Ins: - WK kation v  © - @info~

© Instéliningar  ~

Sok kontakt

® Privatperson Foretag NGO GO Gruppkontakt

Grupper Informatiol
E=Eox
Grupptyper Medlemstyp K i Hu! nedle x
Narstéende pa annan adress x
Roller Personuppgifter
Medlem X i =H ox
Rolltyper

nkludera avlidna kontakter
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Skapa nu en excelfil med att scrolla ner langst ner pa sidan. Klicka pa Utfér pa alla.
Klicka pa Exportera till Excel och en Excelfil skapas. Spara n
OBS! Tank pa att spbra ner filen i excel-arb i filformat.

Nu
4/

Utfor pa markerade  ~  Utfdrpaalla

Skicka e-post
Skicka SMS
Skicka brev

Skicka avi
y

Exportera till Excel

Exportera till CSV-fil

Nu maste excelfilen rensas sa att endast fornamn, efternamn, c/o, adress 1, adress
2, postnr, ort och land om det finns ndgon medlem i annat land sparas i excelarket.
Eftersom efternamn ligger fore fornamn sa rekommenderas att flytta den till efter
férnamnet eftersom det ar mer latthanterligt nar man gor etiketter.

For att gora dessa till etiketter folj manual for att gora etiketter fran excel till word.

ilen pa datorn.
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Sokning pa en diagnosgrupp infor ett utskick.

Klicka pa Avancerad Sok. Har man en lokalforeningsbehorighet kan man géra val ifall
man endast vill na en speciell lokalférenin ar man en lokalféreningsbehdorighet sa
visas endast lokalféreningen och ingetval kan goras.

- o mm
e 3 https//neure.ngopro.com/Member/Search £ - & ¢ | [JNGOPRO - Sollental L1 &
75 EINGOPRO - Organisations.. [EJ NGOPRO - Handelser ~{ Bredbandsbolaget T &) Acerstore [ Forslag pi webbplatser » S ELSBokaDirekt g v ) ¢ [ @ v Sidav Sikethet~ Verkygw @< | 0%
EINGOIPRO frHem & Konakler = Insamiing ~ Kommunikation ~ - Installningar ~ @ Info ~
S6k kontakt © instaiingar |

SoOka intressediagnos

Valj Medlem i Roller. Under Information i Lagg till Sokfalt valj Diagnosgrupp. Valj
diagnosgrupp. Klicka sen pa Sok och resultat visas. Vill man a direkt sa gors
mailet haxifran med att valja Skicka e-post under Utfor pa , valj e-postmeddelande
och sen skic

- @ ¢ || I NGOPRO - Sok kontakt

e B3 htps//neurf.ngepro.co

% [ NGOPRO - Crganisghions... I NGOPRO - Handelser § Bredbdgsbolaget | | Acer = Sikerhet » Verktyg~ @~ 0 05

£ Acer Store [ Forslag pé webbplatser ~

on ~ @ Installningar ~ @ Info -

EINGOPRO

© Installningar  ~

OFeretag  ONGO (36O () Grupphontakt

Ska brev skickas till dem som inte har e-post kan breven tas ut med namn och
adress for att skicka i fonsterkuver alt. ta ut etiketter, se hanteringen i manual for
skicka e-post och brev.
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Sok fram medlemmen antingen pa Sok eller Avancerad Sok.

2018-03-18
Andra mobilnummer, telefonnummer eller e-postadress

Det kan bli flera traffa i sokningen, leta fram vem medlemmen géller. Klicka pa dgat

for att fa fram kontaktkortet.

For att andra mobilnummer, telefonnummer eller e-postadress klicka pa Redigera
och valj Kontaktinformation.

e 3 https://neuro.ngopro.com/Member/ Contact/3557 O ~ @ € | ] NGOPROMig Kallstram

& E3NGOPRO - Organisations... [EJ NGOPRO - Handelser ¢ Bredbandsbolaget

] Forslag pa webbplatser v

7 ELS Boka Direkt

S .

| v Sidav Sakethetv Verktygw @~

[INGOIPRO

Info Ekomomi Konversationer  Handelser

Mia Kallstrém

Kontaktinformation

Adress

Hem o

Huggarvagen 52 igh 1001
13740 VASTERHANINGE
Sverige

Namn
Mia Kallstrom

Fodslsedata

A Hem

A Kontakter ~

Registreringsdatum
2017-11-03 22:46

195812250149 (59 &) 8

Kén
Kvinna

Telefon
Arbete

0367770 21

Mobil
0705819292

E-post

° Hem

mia.kallstrom@neuroforbundet.se

ng ~ B Kommunikation

Nu visas kontaktinformationen dar andringar kan goras.
For att gora andring, klicka pa pennan.

Om mer information ska laggas till,

e B3 https://ncurc.ngopro.com/ember/Contact/Cant O ~ @ & || [ NGOPRO - Kontaktinforma
5 3 NGOPRO - Organisations... [EJ NGOPRO - Handelser - Bredbandsholaget

Acer~ &) AcerStore [ Forslag pd webbplatser + £ ELS B

5ov B -

]
~  © Installningar ~ glv(o-

# Redigera -

MNoteringar
Tatoto
Kentaktinformation

icka pa Léagg till telefon eller Lagg till e-post

) dh v Sidev Sakerhet~ Verkygv @+ 0 [0 T

E3INGOPRO

« Kontaktinformation for Mia Kallstrom

Telefon
Typ Telefonnummer
Arbete 086777021
Mobi 07058192 92
E-post
Typ Adress
Hem mia kallstrom@neuroforbundet se

A Hem

‘Samtal medgivet

8 IMNqmiing ~

= Ko

@ info ~

© Lagg tll e-post

20



2018-03-18
Andra tele- eller mobilnummer och klicka pa Spara.
OBS! NGO-PRO Yl endast ha siffrorna i foljd, inga bindestreck eller mellanslag.

e B} nitps://neuro.ngopro.com/Member/Contact/ONit 2 ~ @ € || Y NGOPRO - Kontaktinforma...

<5 [ NGOPRO - Organisations... [ NGOPRO - Handelser % Wedbandsbolaget | | Acer= ) AcerStore [ Forslag pa webbplatser 4 & ELSBokaDirekt X+ [E] = (= s v Sida~ Sskerhet~ Vetyg~ @~ [ %

Mobil

Telefonnummer
070-58192 92

Alt. Andra e-postadress och klicka pa Spara.

e B nttps://neuro. ngopro.com/Member/Contact/Cont © ~ @ € || [ NGOPRO - Kontaktinfarma..

&5 [J NGOPRQ - Organisations... [EJ NGOPRO - Handelser «§ Bredbandsholaget | | Acer = &1 AcerStore [ Forslag pi webbplatser ~ @& ELSBokaDirekt =~ % ~ [E] ~ [ dh + Sidav Skerhet= Verktyg~ @~ 0 4%

Telefon

Tvp
Arbete

Telefonnummer

0760017021|
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