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Inledning

Denna inkdpspolicy galler for Neuroforbundet och ska ligga till grund for de inkdp som
Neuroforbundet genomfor. Inkdpspolicyn ar ett levande dokument som kommer att
forandras regelbundet i syfte att gora inkopsfunktionen battre och mer effektiv. Den
utvarderas och uppdateras vid behov.

Grundlaggande policy

Neuroforbundet ska alltid 6vervaga om inkop behover goras alls. Detta galler bade for
varor, men ocksa for tjanster. Nyttan ska vagas mot kostnaden, och i fallet for inkdp av
tjanster ska vi frdga oss om extern tjanst &r motiverad.

Neuroforbundet ska alltid strava efter att sanka de totala inkopskostnaderna. Vi ska
ocksa i mojligaste man rationalisera och effektivisera inkdps- och betalningsrutinerna.
De inkdpsrutiner organisationen véljer att skapa ska vara andamalsenliga och kraven pa
leverantdrerna ska vara realistiska.

Inkdp for mer an 100 000 kronor (inkl moms) per ar och leverantor ska foregas av ett
offertforfarande dar ambitionen alltid ar att ta in pris frdn minst tre olika leverantérer. Vid
val av leverantdr ar prisbilden den tyngsta faktorn, men hansyn ska aven tas till tidigare
erfarenheter av leverantoren, upplevd kvalitet, miljdaspekter samt tidpunkt for

leverans. Avtalen ses Over vart femte ar.

Inkdpen ska ta hansyn till hur produkten eller tjansten paverkar miljo i Sverige och
ovriga varlden. Neuroférbundet ska i mojligaste man anvanda varor som ar producerade
pa ett etiskt och miljovanligt satt.

Nar inkdpen ror fysiska varor ska inkop i mojligaste man samordnas for att
minimera behovet av frakt.

Om avsteg gors fran policyn ska detta stdmmas av med styrelsens ordférande och
motiveras skriftligen.

Jav

Anstallda i Neuroférbundet ar skyldiga att redogdra for javsituationer, det vill saga
situationer dar naringsidkare som star i nara relation till den anstéllde
(slaktforhallande, vanskapsforhallande eller liknande néra relation) ges mojlighet att
inkomma med offert. Dar jav foreligger ska beslut fattas avannan
anstalld/fortroendevald inom Neuroférbundet. Se aven Neuroforbundets Javspolicy.
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Det ar inte tillatet att ta emot gavor eller lata sig bjudas pa ndgonting vars varde skulle
kunna vacka misstanke om att syftet ar att framja tredje parts intresse, t ex en
leverantor.
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