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Neuro Stockholms och Neuro Stockholms Regionforbunds vardegrund

Neuroférbundets verksamhet bygger pa de varderingar som kannetecknar en
demokratisk rattsstat, sdsom de kommit till uttryck i svensk grundlag, FN:s forklaring
om de manskliga rattigheterna samt den Europeiska konventionen om skydd for de
manskliga rattigheterna och de grundlaggande friheterna, samt i FN:s konvention om
rattigheter for manniskor med funktionsnedsattning.

Neuro Stockholms och Neuro Stockholms Regionforbunds uppdrag ar att arbeta for
ett samhalle som fungerar for alla. For att malet ska kunna forverkligas kravs
forandringar som grundar sig pa jamlikhet, solidaritet, demokrati och frihet.

Inom Neuro Stockholm och Regionférbundet bygger vi var verksamhet darfér pa

féljande tre hornstenar:

e Som Kamratorganisation ar var framsta uppgift att se till att vara medlemmar kan
traffas under trevliga former.

e Som Rad-, Stéd- och Serviceorganisation ger vi rad till alla medlemmar och
narstaende som sa onskar. Anordnar kurser, resor, fritidsaktiviteter med mera.

e Som Intresseorganisation ar var framsta uppgift att paverka politiker och andra
beslutsfattare att utvecklingen leder till ett samhalle for alla.

For vara medarbetare ar forstaelse for ideella organisationers, sarskilt organisationer
av manniskor med funktionsnedsattning, drivkrafter och arbetsformer vasentligt.
Insikter i dessa organisationers forutsattningar och arbete ar grundlaggande for att
na bra resultat.

Allmanna kvalifikationer for vara medarbetare

Ett intresse for sociala fragor, funktionshinderpolitiska fragor, samhallsekonomi och
samhallsutveckling. Vilja och intresse for att lara nytt och att halla sig uppdaterad om
trender och metoder inom omradet. Det forutsatts att man som medarbetare hos
Neuro Stockholm och Regionférbundet respekterar och representerar vardegrunden
och fattade beslut samt har ett inkluderande férhallningssatt. Man bor aktivt
engagera sig och delta i intressanta och relevanta natverk samt bygga goda
relationer med aktérer inom aktuella omraden. God samarbetsférmaga. Att arbeta
sjalvstandigt och ta egna beslut. Arbeta strukturerat och transparent.
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Gemensamt ansvarsomrade

Foreningsadministration

Overgripande ansvar
Tilsammans med Neuro Stockholms styrelse utveckla arbetet pa kansliet, vad kan bli
battre, hur férbattrar vi vara processer for att optimera kansliets arbete?

Arscykel
Gemensamt folja upp och halla koll pa viktiga datum fér ansékningar, redovisningar,
bokningar och avbokningar med mera.

Gemensamma praktiska kanslifragor

Delta i kansliméten

Halla snyggt i kdket

Allmanna inkop av kansliets forbrukningsvaror
Medverka till sopsorteringen

Ga ut med kokssopor

Delta i stdddagar pa kansliet

Delta i arkivering av kansliets dokumentation

Delta i gemensamma utskick

Tacka upp for medarbetare vid behov

Ta emot anmalningar till aktiviteter

Alltid vara uppdaterad pa den gemensamma kalendern
Alltid uppdatera den gemensamma kalendern
Representera foreningen pa styrelsens uppdrag
Bevaka och besvara mail till mailboxen stockholm@neuro.se

Ansvar for IT och tekniska system

Ansvar for avtal

Forteckning dver aktuella anvandarnamn och I6senord
Fylla pa saldo pa portomaskinen

Ansvar for telefoniavtal

Medlemsresor
Att vid behov bista Aktivitetsansvarig med planering och genomférande av
medlemsresor.
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Ekonomihantering
Ekonomiadministration

Lopande bokforing pa kontoplansnummer i systemet

e Hantera fakturor — ange konto och godkanna for betalning — i systemet
e Kvittoredovisning i systemet

e Lopande budgetuppfdljning

e Avge kvartals-/halvarsrapporter till styrelserna

Lone- och personaladministration

e Berakna Ioner (systemet)

e Rapportera arbetstidsavvikelser i systemet

e Handha anstallningsavtal

e Ansvara for kontakten med Forsakringskassan och Arbetsférmedlingen

Ekonomiska ansokningar till andra finansiarer
e Region Stockholms féreningsbidrag

e Stockholms stads aktivitetsbidrag

e Andra kommuner inom regionen

Skota andra arbetsuppgifter som alaggs av AG.
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Eget ansvarsomrade

Intressepolitiskt paverkansarbete

e Gentemot Stockholms stad och andra kommuner som inte har lokalféreningar:

e Ta del av och folja upp stadens dokument av inkludering for personer med
funktionsnedsattningar i samhallet.

e Ta del av och folja upp arliga rapporter.

e | man av tid delta i samverkansrad, arbetsgrupper, referensgrupper med mera i
Stockholms stad.

e Ta del av och folja upp det intressepolitiska paverkansarbetet.

e Ge stdd och information till medlemmar inom Neuroférbundet som har
fortroendeuppdrag inom Stockholms stad.

Gentemot Region Stockholm:

e Bevaka utvecklingen inom omradena: kommunikation, vard och rehabilitering

e Samarbete inom olika projekt och fragor fér personer med funktionsnedsattning.

e Delta i samhallsdebatten tillsammans med andra rorelsehinderorganisationer i
Region Stockholm

e Delta i olika samverkansformer dar Neuroférbundet kan vara med och paverka.

e Ge stdd och information till medlemmar inom Neuroférbundet som har
fortroendeuppdrag for paverkansarbete inom Region Stockholm.

e Kartlaggning av situationen inom olika relevanta omraden och informera
styrelsen.

e Ta fram underlag for paverkansarbete inom Neuroférbundet i regionen och i
kommunerna

Samarbete med andra rorelsehinderorganisationer inom Stockholms stad och

Region Stockholm

e Delta i det gemensamma arbetet inom Neuro-gruppen

e SoOka samarbeten med andra lansforbund som féretrader neurologiska diagnoser
eller rorelsehinderorganisationer

e Delta i olika samverkansformer dar Neuroférbundet kan vara med och paverka.

e Samarbete inom olika projekt och fragor fér personer med funktionsnedsattning.

e Delta i samhallsdebatten tillsammans med andra rérelsehinderorganisationer i
Stockholms stad och i Region Stockholm.

Haélso- och sjukvardsinriktad radgivning

e Bistd medlemmar med halso- och sjukvardsinriktad radgivning pa diagnos- och
var-/rehabiliteringsrelaterade insatser, ekonomiskt stéd, hjalpmedel med mera,
utifran begransningar beslutade av styrelsen

e Ansvara for mailboxen radgivning.stockholm@neuro.se
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e Uppratthalla diarium 6ver inkomna arenden

e Kontakt med andra relevanta aktérer inom radgivning

e Samverka med och utveckla radgivningen med handldggaren som haller i den
juridiska radgivningen

Aktiviteter
Bista aktivitetsansvarig i genomférande av framfor allt sociala aktiviteter for
medlemmar, resor och utflykter.

Kontaktperson for Neuro Stockholms och Regionforbundets styrelser
e Foredra arenden pa styrelsemoten
e Representera foreningen pa styrelsens uppdrag
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