
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tips & Trix med 

Eva-Lena & Jennie 

Neuro Kronoberg 



 
 
 
 
 

Vad hoppas vi kunna förmedla 

 
 
 
 
 
 

 

◆ Underlätta och förenkla 
 

◆ Planera året 
 

◆ Rutiner och roller vem gör vad? 
 

◆ Styrdokument, vad är det? Måste man ha det? 



 
 
 
 
 

Underlätta och förenkla 

 
 
 
 
 
 

 

◆ Förbereda protokoll, styrelsemöte och årsmöte 
 

◆ Använda tidigare material, ev sparat på Sharepoint så att alla når 

dokumenten 
 

◆ Inbjudningar till fester, alla årsmöteshandlingarna, dagordningar, 

verksamhetsberättelse 
 

◆ Utskick via mail 
 

◆ Skapa maillistor grupper/ funktioner ex revisorer, politiker, styrelse 



 
 
 
 
 

Planera året 

 
 
 
 
 
 

 

◆ Årshjul 
 

◆ Avstämning ”att göra lista” 
 

◆ Vad görs/ska göras i föreningen 



 



 
 
 
 
 

Roller & Rutiner vem gör vad 

 
 
 
 
 
 

 

◆ Lista över föreningens roller och vad som ska göras av varje person 
 

◆ Valberedningspärm 
 

◆ Valberedningens uppdrag, aktuella stadgar, kontaktuppgifter till 

valberedningens medlemmar, utbildningsmaterial valberedningen 
 

◆ Föreningens roller 



 
 
 
 
 

Styrdokument vad är det… 

 
 
 
 
 
 

 

◆ Stadgar och styrdokument vad skiljer 
 

◆ Styrdokument representation 
 

◆ Styrdokument styrelsens policy 



 
 

 


