
Skapa konto

För att skapa ett konto på Facebook går du först till www.facebook.com och klickar sen

på "Skapa konto". 

http://www.facebook.com


Skapa konto forts.

För att kunna skapa en

företagssida på Facebook 

måste du först skapa en

personlig så i nästa steg

ska du fylla i din 

personuppgifter samt ett

lösenord.

När du är klar klickar du på

"Gå med".

Du kommer sen få en kod

skickad till dig för att

bekräfta ditt konto. Klicka här när du är klar.



Skapa en sida till föreningen

Efter du har godkänt cookies är ditt konto skapat och du kan börja söka kontakter

och andra kan söka efter dig. För att skapa en sida till föreningen klickar du först

på våfflan som även finns i Facebook.

Här kan du ladda upp en bild från
datorn att ha som profilbild.

Klicka här för att skapa en sida för 
föreningen.



Skapa en sida till föreningen forts.

När du har klickat på våfflan

får du upp olika alternativ.

Du kan bland annat skapa

inlägg eller ett evenemang.

För att skapa en sida för 

föreningen ska du klicka på

"Sida".



Skapa en sida till föreningen forts.

I nästa steg ska du ange information om din sida.

Bland annat så ska du ange namnet på sidan, exempel namnet på föreningen.

Ange namnet på sidan, 
exempel föreningsnamnet.

Vilken sorts organisation, här anger 
du Ideel organisation.

Berätta om föreningen.

När du är klar klickar du på "Skapa 
sida".



Skapa en sida till föreningen forts.

Du kan nu fortsätta att konfigruera din föreningssida och lägga till profilbild samt omslagsbild om du 

önskar, detta är valfritt och du laddar upp en bild från datorn. Detta kan du även göra i efterhand.

Klicka på "Spara" när du är klar.

Om du använder WhatsApp 

kan du i nästa steg lägga till 

en WhatsApp knapp så att

medlemmar lättare kan

skriva.



Skapa en sida till föreningen forts.

Din föreningssida är nu klar och du kan börja göra inlägg och marknadsföra din sida.

Ändra omslagsbild.

Ändra profilbild.

Här hanterar du din sida, 
om du för muspekaren
över så kommer det 
fram en rullgardin så du 
kan bläddra ner sidan
och få fler alternativ.

Du kan bland annat 
hantera
administratörsroller och
se statistik.



Administrera din sida

I den vänstra menyn bläddrar du ner tills du kommer till "Inställningar" som finns längst ner, du 

kommer då att få upp en ny meny på vänster sida med sidinställningar.



Administrera din sida forts.

För att se och ändra vilka som ha administratörs rättigheter på sidan klickar du på

"Administratörsroller" i vänstra menyn.

För att tilldela någon ny

person en administratörsroll

skriver du in namnet på

personen under Tilldela ny

sidroll. Välj sen vilken roll 

personen ska ha.

Klicka sen på "Lägg till"

När du väljer en roll så kommer det 
stå en kort förklaring här vad den 
rollen innebär.

Bläddra ner lite för att
hantera befintliga roller.



Administrera din sida forts.

På din sida kan du lägga till en knapp som innebär att besökaren lättare kan exempel ta 

kontakt men det finns flera alternativ du kan välja mellan. För att göra detta klickar du på "Lägg

till en knapp".

Bläddra ner för att se fler

alternativ.



Anslut till Instagram

Du kan koppla ihop din föreningssida med din sida på Instagram. I vänstra menyn ska du vara

inne i fliken inställningar som i tidigare bild. Sen bläddrar du ner tills du kommer till Instagram, 

klicka på den så får du upp att du kan ansluta ditt konto samt kort information. Klicka på

"Anslut konto".

Du ska sen välja om du vill

ge åtkomst till Instagram 

meddelanden i inkorgen. 

Detta går att

ändra i efterhand. Klicka på

"Fortsätt" så kommer du få

ange inloggning till 

Instagram.



Anslut till Instagram forts.

För att komma till din föreningssida loggar du först in på din egna Facebook och i vänstra

menyn ska du klicka på "Sidor" så kommer du få upp alla sidor som du hanterar.

Klicka här för att komma till 
Instagram-kontot.

Alla som hanterar sidan ska 

alltså logga in på deras

egna Facebbok-konto först.

Sen har de samma

behörigheter på Instagram 

som de har på Facebook 

sidan.


