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Neuro’s medlem- och givarregister NGO-PRO

NGO-PRO ar uppbyggt pa roller. Medlemskap ar en roll, intressediagnos &r en roll,
olika roller i en styrelse har varsin en roll, att vara medlem i en férening ar en roll, att
betala med autogiro ar en roll osv.

NGO-PRO ar uppbyggt i dialoger dvs handelser. Om ex.vis en ny medlem anmaler
medlemskap ska handelser ske under en bestamd period. Om inte betalning skett
under en viss tid skickas ett mail som paminnelse och om inte betalning skett efter en
viss tid avslutas medlemskapet helt.

NGO-PRO ér ocksa ihopkopplat med Neuro’s hemsida. Dvs, nar en ny medlem vill
anmala att bli medlem sa kopplas denne direkt in i NGO-PRO sa att anmalan sker
direkt i systemet. Sen blir det en information i systemet till riksférbundet att skicka ut
inbetalningskort till den nya medlemmen.

| och med denna koppling direkt i NGO-PRO hanvisas alla foreningar om de far in
anmalningar for nya medlemmar att direkt registrera dem p& hemsidan istallet for att
skicka mail etc till riksforbundet. Pga EU-lagen GDPR sa ar detta ocksa ett skydd for
nya medlemmar.
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Inloggning till NGO-PRO som nas pa webbadress https://neuro.ngopro.com/

Forsta gangen man ska logga in sa valjer man sjalv ett I6senord som maste innehalla
minst 6 st tecken, maste finnas minst en stor bokstav, minst en liten bokstav och
minst ett tecken eller siffra.

& a ‘ ) NGOPRO - Stk kontekt | [} NGOPRO - Sok kontakt B3 NGOPRO-loggain X + v - X
&< - 0O n & ngopro.com = 4o’ -
E]NGO\PRO

Vilkommen till NGO | PRO

Logga in Om NGO | PRO

Anvandarnamn NGOI|PROQ ar ett kraftfullt verktyg for att administrera
mediemmar. grupper, resurser, insamlingar, kampanjer
och olika projekt med mera

Losenord
Valkommen till NGO|PRO!

[ Kom ihag mig

Las mer
=k
B = [ NGOPRO - Start X 4+~ - o 22
<« O & ngopro.com * % L e
EINGO PRO A Hem & Kontakier~ 8 ng~ @ Kommunkation ~  ©Ir 0 info -

Start  Manuelia atgarder

Vialkommen Mia Kallstrom


https://neuro.ngopro.com/
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Under fliken Kontakter finns S6kfunktionen och Rapporter.

L] egﬂ NGOPRO - Hans Bager 3 NGOPRO - S5k kontakt 3 NGOPRO - Perioder B3 NGOPRO - Start - o X
<« O @ neuro.ngopro.com ¥ x £ @
E]NGO PRO 2 K = ° (]
Q stk
Valkommen Mia Kallstréom
& Rapporter

SOK

Har maste man veta hur medlemmens namn stavas eller veta hela personnumret
som medlemmen har for att fa traff. Man kan s6ka pa sma bokstaver, endast
fornamn, endast efternamn eller personnummer. Om man soker pa endast fornamn
eller efternamn kan man fa flera traffar.

B & [ NGOPRO-Sskkontakt X+ W - =] X
= O @ a ngopra.com w x L e
EINGO PRO fHem | A Kontakier +  #insaming v @ nikation + @ Instdliningar + @ Info v

Sok kontakt

® Privatperson Féretag NGO (GO ) Gruppkontakt

Personnummer Formamn Efternamn
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Om man har sokt fram en person visas lite information i fonstret. Om man har sokt pa
endast fornamn eller efternamn kan flera forslag visas i detta fonster.

For att oppna kontaktkortet pa den person man vill fa fram och dar all information
finns pa personen, klicka pa dgat.

B & [} NGOPRO - Sékkontakt X 4 W

a X
= O a & ngopro.com 7 =&

B NGOI/PRO
Sok kontakt

@ Privatperson Foretag NGO GO Gruppkontakt
Personnummer Férnamn

P

Fornamn Efternamn Fodelsedata Alder Adress ort

Mia Kalistrom 19581225-0149 59 Huggarvagen 52 igh 1001 VASTERHANINGE e

Nu 6ppnas kontaktkortet. Har finns information om nuvarande medlemskap (gront),
ett inaktivt medlemskap som inte blivit betalt (rott) och ett tidigare betalt mediemskap

B s | [ NGOPRO “Wans Bager [ NGOPRO - S5k kontakt [ NGOPRO - Perioder

NEuro.Ngopro.com

A Info Handelser

Mia Kallstrom # Redigera ~

Regfetreringsdatum Noteringar

Mia Kallstrém 017-11-03 22:46 Testmediemskap

Fodelsedata
19581225-0149 (60 ar) ¥

Kén
Kvinna

Medlemskap

114 Neuroférbundet Norrort 180 Neuroférbundet Stockholm 136 Neuroférbundet Haninge-Tyrest

Medlem (Medlemskap) (Medlemskap) Medlem (Mediemskap)
2019 : 2017:
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Mer information ser man med att scrolla ner. Har ser man adress-, telefon- och e-
postuppgifter till medlemmen. ocksa roller som personen har. Har ser man ocksa
vilka roller som medlemmen har. Medlem ar aktiv, Uttradd ej kvar som medlem,

L] elﬂm-msw = A X
< O a w = L e
EINGOPRO 2 Kontak = ° o

Kontaktinformation

Adress Telefon E-post

Hem ° Hem Hem °

Huggarvagen 52 igh 1001 086777010 mia Kallstrom@neuro.se

13740 VASTERHANINGE

Sverige

ifter@neuro.se
Engagemang
Grupper Roller
Neuroférbundet/Lan/1 Stockholms Lansférbund Admin lokalforening
An/1 Stockholms L 114 Norrort Mediem (%)

Neuroférbundet/Lan/1 Stockholms Lansférbund/136 Neuroforbundet Haninge-Tyresd Uttradd mediem (%), Medlem (%)
Neuroférbundet/Lan/1 Stockholms Lansforbund/180 Neuroférbundet Stockholm Uttradd mediem (%), Mediem ()

Kontaktkortet

Under Redigera finns Noteringar, Ta foto och Kontaktinformation.

Noteringar. Ska-anvandas sparsamt, det ar endast om det &r nagot viktigt som nagon
annan ska ta del av'som man skriver nagot dar.’

Ta foto. Valfritt.

Kontaktinformation. Har kan forenin
telefonnummer.

r lagga till, byta eller ta bort e-postadresser och

OBS! Foreningar kan inte andra adressen pa m

B a ‘ 1B} NGOPRO - Mia Ksllstren X ‘ + v

=0 @l s
L QO @ neurc.ngopro.com = L=
ENGOPRO # Hem @ info -
& info  Handelser

Mia Kallstrom

# Redigera -
Namn Registreringsdatum Noteringar Noteringar
Mia Kallstrdm 2017-11-03 22:46 Testmediemskap Ta foto
Fodelsedata Kontaktinformation

19581225-01489 (60 ar) §8

Kén
Kvinna
Kontaktinformation
Adress Telefon E-post
Hem L] Hem -] Hem o
Huggarvagen 52 igh 1001 086777010 mia kallstrom@neuro.se
13740 VASTERHANINGE
Sverige

hitps://neuro.ngopro.com/Member/Contact/3557 @ Arbete
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Andra mobilnummer, telefonnummer eller e-postadress

Sok fram medlemmen. Det kan bli flera tréffa i sékningen, leta fram vem medlemmen
galler. Klicka pa 6gat for att fa fram kontaktkortet.

For att andra mobilnummer, telefonnummer eller e-postadress klicka pa Redigera
och valj Kontaktinformation.

- x
e 3 https://neuro.ngopre.com/Member/Co: 57 O~ @ IGOPRO - Mia Kallstrém n
< [ NGOPRO - Organisations... [EJ NGOPRO - Handelser «§ Bredbandsbolaget | | Acer ¥~ Acer Store [Jl Forslag pé webbplatser v & ELS BokaDirekt iy ~ [ v [ @ v Sidsv Sikerhetv Verkygr @+ | 7%
[INGOIPRO ftHem = & Kontakter ~ % Insamling - @ Kommunikation ~ 4 Installningar = @ Info ~
Info Ekonomi Konversationer Handelser

Mia Kallstrom # Redigera  ~

e Noteringar

Mia Kallstrom Tafoto
Kontakiinformation

Fodelsedata

19581225.0149 (59 4n) #

Ken
Kvinna
Kontaktinformation
Adress Telefon E-post
Hem ] Arbete L] Hem e
Huggarvagen 52 Igh 1001 08-677 7021 mia kalistrom@neuroforbundet se
13740 VASTERHANINGE
Sverige

Mobil
070581 92 92

Nu visas kontaktinformationen dar andringar kan goras.
For att gora andring, klicka pa pennan.
Om mer information ska lag till, klicka pa Lagg till telefon eller Lagg till e-post

e B3 nitps://neurc.ngopro.com/Member/Contact/Cont O ~ @& & || [ NGOPRO - Kontaktinforma
7% [ NGOPRO - Organisations... [[J NGOPRO - Hindelser «§ Bredbandsbolaget | | Acerv &) AcerStore [[]] Forslag pa webbplatser
BNGDIPRO

| v Sidav Sikerhetv Verktygv @v 0 i

A Hem

nsamling -\ & Kommunikation ~ @ Installningar ~ @ Info ~

« Kontaktinformation fér Mia Kallstrém

Telefon

Tve Telsfonnummer status Primar ‘Samtal medgivet SMS medgivet

Arbete 0867770 21 °© ° °

Mobil 070.551 92 87 ° °

Lagg il telffon

E-post

Ty Adress Status Prim. Medgivet

Hem mia kallstrom@neursforbundet se e ° 7

© Lagg til e-post
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Andra tele- eller mobilnummer och klicka pa Spara.
OBS! NGO-PRO vill endast ha siffrorna i foljd, inga bindestreck eller mellanslag.

Om ett tele- eller mobilnummer ska tas bort klicka pa Radera.

Samma hantering géaller ocksa fér e-postadress.

- x
e B nttps://neurc.ngopro.com/Member/ Contact/Cont © = @ ¢ || [} NGOPRO - Kontaktinforma... % | || =
<5 [ NGOPRO - Organisations... EJ NGOPRO - Hindelser «§ Bredbandsbolaget | | Acer v &) AcerStore [J] Forslag pa webbpls ELSBokaDirekt Mp v B) + (0 @ v Sidav Sikerhet~ Verktygv @~ 0 0F

Telefon
Tvp
Mobil

Telefonnummer

070-58192 92
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Rapporter
Under Rapporter ligger flera olika rapporter dar man gor sékning med att klicka pa
Ogat till den rapport man 6nskar ta ut. Man kan under de flesta rapporter skicka e-
post, i brevform till de medlemmar som inte har e-post eller en excellista. Man
kan ocksa i ta rapporter se antal totalt med att scrolla ner och sen scrolla till
hdger nar sokresultat

L] q‘nmom-mmg- - B8 X
= O @ neuro.ngopro.com * = L @

E] NGO/PRO o
Rapporter

Namn Beskrivning

©f Lokaladmin - Betalda mediemmar Lista dver betalda mediemmar ®

o Lokaladmin - Medlemslista Lista dver mediemmar ®

©f Lokaladmin - Mediemslista intressediagnos Medlemiista Intressediagnos utan anhdrig pa samma adress ®

©2 Lokaladmin - Medlemsiista utskick Medlemiista utan anhdrig pa samma adress ®

€5 Lokaladmin - Nya mediemmar Nya mediemmar under vald period e

0% Lokaladmin - Obetalda mediemmar Lista dver obetalda mediemmar ®

©f Lokaladmin - Per férening Summering av mediemmar per forening ®

©§ Lokaladmin - Uttrddda och aviidna mediemmar Uttridda och aviidna mediemmar under vald period e

Rapport Betalda medlemmar / Lista dver betalda medlemmar

Om man har en lansbehdrighet sa kan man i Grupp antingen valja alla féreningar i
lanet med att klicka i Check All eller om man endast vill nd en férening da med att
endast markera den féreningen. Har man en lokalbehorighet s& finns endast den
foreningen att valja. Efter val, klicka pa Valj-knappen och ett resultat visas.

Antal betalande mgdlemmar ser man med att scrolla Iangst ner och langst till hdger
visas resultatet

L ‘ 3 NGOPRO - Hans Bager IGOPRO - S8k kontakt [0 NGOPRO - Periader D NGOPRO - Rapport X (RIS T
° oo R * = L @
BNeorne m L Kontakler ~ B Utskick = @ 1r T

[ check Al
71114 Neuroforbundet Norrort
123 Neuroforbundet Jarfalla-Upplands-Bro
128 Neuroforbundet S 1 Botvid
det Haninge-Tyreso
det Stockhoim =

det Sodertalje-Nykvarn

182 Neuroforbundet Roslagen
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Rapport Medlemslista / Lista 6ver medlemmar

Denna ar rapporten som visar det totala medlemsantalet. Samma hantering som i
rapport, Rapport Lokaladmin — Betalda medlemmar / Lista dver betalda medlemmar.

- [} NGOPRO - Rapport

< O @& a8
[INGO PRO

NEUro.Ngopro.com

+« &f Lokaladmin - Medlemslista
Grupp

[ check All

[)114 Neuroforbundet Norrort

[] 123 Neuroforbundet Jarfalia-Upplands-Bro
128 Neuroldrbundet St Botvid

[ 136 Neuroforbundet Haninge-Tyreso
180 Neurolarbundet Stockholm

[ 181 Neuroforbundet Sodertalje-Nykvarn
182 Neurolorbundel Roslagen

# Hem

A Kontakter ~

& Utskick ~

& Instaliningar ~

-E)

*

- T 0 RN 00 T

~ L & -

0 Info ~

Rapport Medlemslista intressediagnos / Medlemslista intressediagnos utan

anhorig pa samma adress

Denna rapport anvands till att soka upp dem som har anmalt intressediagnos om
man ex.vis ska anordna en konferens eller dyligt for en viss diagnos. Nar
sOkresultatet kommer fram kan man skicka e-post till dessa och/eller ta ut i brev-

form.

Markera i Grupp, markera diagnos och klicka pa Valj-knappen.

- [ NGOPRO - Rapport X

L O @

105/ NEUTD.NGOPra.com,

lemslista intressediagnos

Diagnosgrupp

ALS - Amyotrofisk Lateralskleros
Ataxier

CP - Cerebal Pares

Epilepsi

Huntingtons sjukdom
Inkontinens

MG - Myastenia Gravis

MS - Multipel Skleros
Narkolepsi

NMD - Neuromuskuléra sjukdomar
Ovanliga diagnoser

Parkinsons sjukdom
Palyneuropati
Ryggmargsskadade

Skador av Igsningsmedel
Skolios

SRS - Segmentell rorelsesmarta
Stroke

Ovriga

# Hem

A Kontakter ~

8 Utskick ~

@ Instaliningar ~

w* o= L e

@ info ~

10
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Rapport Medlemslista utskick / Medlemslista utan anhorig p4 samma adress

Denna rapport tar man ut om man ex.vis ska gora etiketter. Se manual att ta ut
etiketter i word fran en excelfil. Markera i Grupp och klicka pa Valj-knappen.

- B} NGOPRO - Rapport x
< Y

O @ | 8 hupssmerongoprocom/Repors

* = L e

[FINGOPRO M Hem A Kontakler - @ Utskick~ @ Instillningar ~ @ Info =

+ & Lokaladmin-Medlemslista utski

Grupp

Rapport Nya medlemmar / Nya medlemmar under vald period

| denna rapport hamtar man nya medlemmar med att markera grupp, valja fran vilket
datum i almanackan, till dagens datum och klicka pa V]

B8

* = 4L

& 0 @
BNGO\PRO # Hem & Kontakler » @8 Utskick = © Installningar ~ @ Info =

Fran
2018-01-01

i
2018-08-18

11
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Rapport Obetalda medlemmar / Lista 6ver obetalda medlemmar

| denna rapport kan man fa fram de medlemmar som efter avisering inte har betalat
sin medlemsavgift. Anvandbar infér arsmoten.

Markera Grupp och klicka pa Valj-knappen.

B a ‘ B3 NGOPRO - Rapport

(5

- [

A He & Kontakter ~ = kick ~ © Instalin ar -

etalda medlemmar

Rapport Per forening / Summering av medlemmar per férening

Denna rapport hamtar uppgifter till att séka bidrag hos kommunen bl.a och visar antal
medlemmar per sen 31 dec féregaende ar. Om man behover veta det totala
medlemsantalet, sla samman antal medlemstyper alt. kon.

Markera Grupp och klicka pa Valj-knappen.

B 8| O NGOPRO - Rappory X |+ ~

< S ——
EINGOPRO

#Hem = 2 Kontakler @ Uiskick~ ©

-

Lokaladmin -

Grupp

12
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Detta resultat kommer fram. Klicka pa flikarna sa kommer flera aldrar med antal fram.

Man kan ocksa vélja att fa farre sidor
Eller ta ut en excellista.

BB © oo e

<

Rapport Uttradda och avlidna medlemmar / Uttrddda och avlidna medlemmar

o & -
EINGOPRO

123 Neuroférbundet Jarfalla-Upplands-Bro
123 Neuroférbundet/ Jarfalla-Upplands-Bro
123 Neuroférbundet Jarfalla-Upplands-Bro
123 Neurofodrbundpt Jarfalla-Upplands-Bro
123 Neuroftrbunget Jarfalla-Upplands-Bra
123 Neuroftrburjdet Jérfalla-Upplands-Bra
123 Neuroftrbudet Jérfalla-Upplands-Bro

123 Neuroforbyndet Jarfalla-Upplands-Bro

123 Neurofgrbundet Jérfalla-Uppfands-Bro
123 Neurofprbundet Jarfalla,Upplands-Bro

123 Neurgjorbundet JarfAlla-Upplands-Bro

10

123 Neurpforbundet Jarfalla-Upplands-Bro 15

20

123 Neufoforbuy Jarfalla-Upplands-Bro 50
«[1]2 3 4 » w  Antal poster persida: | 15 v

& Exportera till Excel

under vald period

psi//neure.ngopro.com/Reports/Membe

# Hem

A Kontakter ~

Ej angivet

Kvinna

Man

Ja

Anhérigmediem

Medlem

30

A

az

40

42

43

44

45

46

& Utskick ~

T

ed att &ndra antal poster per sida.

4

© Instaliningar -

= L e

@ Info ~

T
2
80
a7
85
8

m

1
1
1
1
1
1
1
3
1

Sida 1av 4, visar 1ill 15 av 50,

| denna rapport finns en kolumn som visar om det ar en uttradd eller avliden medlem.

Valj grupp, fran datum till dagens datum och klicka pa Valj-knappen.

-

- B3 nGOPRO - Rapport 5

Ol @ & nhipf//neuro.ngopra.com

3] PRO

+ | LoKaladmin - Uttradda och avlidna me

Grupp

Fran
2018-01-01

Tl
2018-08-20

A Hem

A Kontakter ~

& Utskick ~

*

© Instéliningar ~

* L

@ info ~

53

14
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Under fliken Utskick finns Utskick och Mallar

- B3 NGOPRO - Start
< O @ a
BNGO PRO “ Kontakter + @ Utskickv  © Instaliningar o Info ~

Start il

Utskick
Valkommen Mia Kallstrom o
= Mallar

Utskick

| Utskick kan man se tidigare utskick som man har gjort.

Mallar

Idag ligger nagra mallar som inte ska anvandas, riksforbundet kommer att lagga upp

standardmallar som passar for alla.

15
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Under fliken Installningar finns Mina uppgifter, Mitt anvandarkonto och Logga
ut

- B3 NGOPRO - Start X

& 0O @ £ hiips//neuro.ngopro.com * 2 &
[INGOPRO fHem & Konfakter S\ @ Utskick ~ @ Inaliningar +/ @ Info ~
= PERSONLIGT
na uj <
@ Mitt anvandaykonto
Valkommen Mia Kallstrom © Logga ut
SER NGO PRO uveckss av Borki AB

Mina uppgifter

Har kommer man till sitt eget kontaktkort.

&« = 0 @ B hitps./neuro.ngopro.com/Member/Contact/3557 3 = LB

[INGOPRO A Hem R Kontakter - @ Utskick -  © Instliningar ~ @ Info -

A info  Héndelser

Mia Kallstrom # Redigera -
Namn Registreringsdatum Noteringar
Mia Kallstrom 2017-11-03 22:46 Testmedienskap
Fodelsedata

195812250149 (60 4r) 3¢

Kén

Kvinna
Kontaktinformation
Adress Telefon E-post
Hem (-] Hem L] Hem L]
Huggarvagen 52 igh 1001 086777010 mia.kalistrom@neuro.se
13740 VASTERHANINGE
Sverige

16
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Mitt anvandarkonto

Har kan man byta I6senord.
- B} NGOPRO - Mitt anvand X

= > O @ & hiips/neurongopro.com/Account/Manage +r PR T S

ENGO\PRO # Hem & Kontakter » @ Utskick ~ = @ Instdliningar ~ @ Info =

Mitt anvandarkonto

Anvindamamn Nuvarande I8senord
miates
E-postadress. Nyt 1dsenord

mia kallstrom@bredband.net
Bekrafta nytt I5senord
Spara

Byt lasenord

SEEE NGO PRO uivecklas av Bonigi AB

Logga ut

Har loggar man ut sig.

17
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Soka fram medlemmar for att skicka e-post och skicka brev

De administratorer som ska hantera medlemsregistret i en férening har ibland sin
privata e-postadress i kontaktkortet. Om féreningens e-postadress ska visas pa ett e-
postutskicket sa maste e-postadressen till féreningen laggas till.

Klicka pa fliken Installningar. Valj Mina uppgifter.

B & B NGOPRO - Start X ‘+ v
£ O @ neuro.ngopro.com
EINGOPRO

2 Mina uppgifter

@ Mitt anvandarkonto

Valkommen Mia Kallstrom

© Logga ut
=
Klicka pa Redigera. Valj Kontaktinformation
B X
e B} hitps://ncuro.ngopro.com/Member/Contact/3557 O = @ & || [ NGO ia Kallstrom (1
45 [ NGOPRO - Organisstions... [ NGOPRO - Handelser & Bredbandsbolaget | | Acer v ] Acer Store~] Forslag pé webbplatseny & ELS Boka Direkt g ~ v [ @@ v Sidev Sikethetv Verkygr @+ | 0
ENGO|PR° A Hem A Kontakier 12 Insqmling ~ B Kommunikation ~ & Instaliningar ~ @ Info ~

Info Ekenomi Konversationer  Handelser

Mia Killstrém

# Redigera =~

Noteringar
Ta foto

Namn Registreringsdatum
Mia Kallstrom 2017-11-03 2246
oy Kontaktinformation
19581225-0149 (59 ar)

Kon
Kvinna
Kontaktinformation
Adress Telefon E-post
Hem o Arbete L] Hem (]
Huggarvagen 52 Igh 1001 0760017021 mia kallstrom@neuroforbundet se

hitps://neuro.ngopro.com/Member/ Contact/3557 F

18
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Klicka pa Lagg till e-post och lagg in foreningens e-postadress.

- x
e 3 nitps://neuro.ngopro.com/Member/Contact/Obqt O ~ @ © || Y NGOPRO - Kontaktinforma... | |
<5 [ NGOPRO - Organisations... I NGOPRO - Handelser «§ Bredbandsbolaget | | Acer = &) AcerStore [ Forslag pd webbplatser = & ELS BokaDirekt By = [E] ~ [ d®h ~ Sida~ Sskethet~ Vektyg~ @~ [ 2%
BNGOPRO #A Hem A Kontakter ~ 2 Insamling ~ = Kommunikation ~ £ Installningar ~ @ Info ~

Info  Ekonomi Konversationer ~ Handelser

+ Kontaktinformation for Mia Killstr

Telefon
Typ Telefonnummer Status Primar Samtal medgivet SMS medgivet
Arbete 0760017021 (-] L] e
Mobil 070-581 92 92 L] e
© Lagg till telefon
E-post
Typ Adress Status Primér
Hem mia kallstrom@neuroforbundet.se o 4

© Lagg till e-post

Hamta en rapport i Fliken Kontakter, se rapporter sid 8-12. Ett sokresultat visas.
Scrolla langst ner pa sidan och klicka pa Utfor pa alla. En scrollista visas och har kan
man valja skicka e-post, skicka brev, ta uti'excel.

For att skicka e-post, klicka pa Skic

112 3 4> Anla\posterpe%v

Utfor pa markerade ¥ utfor pa alla  ~

Skicka e-post
=il
Skicka brev

Exportera till Excel

Exportera till CSV-il

19
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Nu 6ppnas meddelandefaltet. Har ser man ocksa i det gulmarkerade faltet hur manga

som inte har e-post och som man efter e-postutskicket kan hantera med att ta ut
brev.

- be
e B htps o.ngopro.com/Dispatch/Send/Email O ~ @ & || [FY NGOPRO - Gar et utskick (1

s [ NGOPRO - Organisations... [FJ NGOPRO - Handelser «§ Bredbandsbolaget | | Acer v ] AcerStore ] Forslag pé webbplatser > ) ELS BokaDirekt %) » EJ + [ o v Sids~ Sikerhet Verkiygv @= | 1%

ENGO|PRO #A Hem A Konlakter ~ &2 Insamiing ~ 2 Kommunikation ~ @ Instaliningar ~ 9 Info ~

Utskick

Visa kontakter

Typ av utskick Mall
Epost v v Ladda mall
Frén Avsandamamn Amne
stockholm@neuroforbundet se ﬂ
Mottagare
Abbas Talatof, Abid Kayani, Adriana Sobrado, Agnes Franzén, Agneta Asteborg, Agneta Ekekrantz, Agneta Eriksson, Agneta Genlin, Agneta Gusterman
| Bifoga filer |
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| faltet Fran kan man valja vilken e-postadress som ar avsandare som kommer fran
kontaktkortet. Fyll i Avsandarnamn och skriv i Amne den Rubrik som mailet ska ha.
Skriv in ditt meddelande i faltet Meddelande. Ska/en fil bifogas, klicka pa Bifoga filer
och hamta filen som ska bifogas. Nar meddelandet &r klart, scrolla ner och kiicka pa
den blaa Skicka knappen.
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Utski
Visa kontakter
Typ av utgkick Mall
Epost w v Ladda/mall
Fran Avsandarnamn Amne
maimo@neuroforbundet.se ~ Neurofrbundet Malmd Kalleise till Arsmite

Mottagare

Agneta Heridfsson, Agneta Pinl, Allan Hedlund, Amanda Hagbrand, Amina Jdidi/Anders Aldin, Anders Ask, Anders Ekhy ders G Akesson, Anders Hellstrom, Anders Lindell, »

Meddelande
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Till samtliga mediemmar | Neuroforbundet Malmé

Styrelsen kallar hdrmed till ordinarie arsmdte IGrdagen den 24 mars 2018,
Klockan 14.00 pa Angelholmsgalan 6, 214 22 Malmo,

Inga inlamnade motioner finns. (Enligt stadgarna skulle eventuelia motioner
Iamnats in senast den sista januar)

Efter drsmétesfarhandlingama serveras landgang, Slivatten, kaffe/te och kaka

Pris for detta 4r 120:-

Arsmitet beraknas vara avslutat Kiockan 16.00,
Bestal fardtjanst til klockan 16.15

Anmélan om deltagande skall géras til kansliet pa Ismnad til kansliet
senast fredagen den 16 mars pa
tal i NAD 17 A

0 5 allar malme@na ik et ea
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Nar e-postutskicket ar skickat far man kvar dem som inte har e-post.

Andra Typ av utskick till Brev i scrollistan. Valj i mall "Brevutskick med logo”. Skriv in
texten i Meddelandefaltet, om texten &r densamma som i e-postutskicket sa ar det
bra att ha kopierat texten innan man skickar ivag e-postmeddelandet for att sen
klistra in det | Meddelandefaltet i brevutskicket. Namn och adress samt Neuro-logo
kommer med automatik och efter utskrift sa passar det att laggas i fonsterkuvert dar
fonstret ar uppe till hoger pa kuvertet.
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Utskick
Visa kontakter

Typ av utskick Wall

Brev - Brevutskick med logo v Ladda mall
Mottagare

Sara de Haas Visa mottagare (1)
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Om man scrollar ner s kan man se breven med att klicka pd Férhandsgranska. Nar
man ar nojd klickar man pa Generera och visa.
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Nu skapas en pdf-fil dar alla som inte hade e-post i brevform, dar namn och adress

kommer uppe i hdger horn som man da skriver ut och skickar i fonsterkuvert.
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Om etiketter till dem som inte har e-postadress istéllet ska tas ut maste samma
sokning som fran bdrjan goras dvs pa hela foreningen. Valj Exportera till excel.
Sortera bort alla som har en e-postadress. OBS! Tyvarr sa kan man inte i dagslaget
valja bort narstaende pad samma adress som huvudmedlem i denna sokning sa
dessa far ocksa ett utskick.

Sortera bort sa att endast adressuppgifter finns kvar i excel folj sen lathund for att
gora etiketter fran excel till word och skriva ut som PDF.

Exportera till excel

Valj en rapport under fliken Kontakter. Valj exportera till excel och ett sokresultat
visas. Scrolla langst ner pa sidan och klicka pa Utfor pa alla. En scrollista visas valj
Exportera till Excel.

(12 3\' " Antal poster per sida: | 59

Utfor pa markerade ~ Utforpa alla ~

Exportera till Excel

Exportera till CSV-fil

Nu Oppnas en excellista. Om det ar fler kolumner &n vad man behéver sa tas de bort
i excel

Nar man valt rapport Medlemslista utskick / Medlemslista utan anhorig pA samma
adress for att gora etiketter fran excel till word se egen manual for detta.
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