USB-minnen och externa harddiskar

Att ansluta ett USB-minne/extern harddisk till datorn
Om du vill ansluta ett USB-minne eller extern harddisk till datorn satter du in minnet/sladden i ett
av uttagen pa datorn. Det finns ett uttag pa hoger sida om datorn och tva uttag pa vanster sida.

Vanster sida Hoger sida




Anslut till datorn och kom at filerna

Nar ett USB-minne/externa

harddisken ansluts till en dator for forsta
gangen behover datorn ibland tanka en liten
stund innan det gar att 6ppna USB-
minnet/externa harddisken pa skarmen. Vissa
USB-minnen/externa harddiskar dppnar sig
sjalva pa skarmen nar de ansluts till datorn.
Om detta inte hander 6ppnar du USB-
minnet/externa harddisken genom att trycka
pa symbolen for utforskaren.

| listan till vanster i utforskaren dyker USB-
minnet/externa harddisken upp i listan och du
ser innehallet/filerna du har pa genom att
trycka pa USB-minnet/externa harddisken i
listan.
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Fran USB/extern harddisk till Sharepoint

Att fora over filer fran USB-minnen eller extern harddisk till sharepoint eller onedrive

*For att Oppna dina filer, nar du anvander féreningsdatorn, behover du forst kopiera 6ver dem fran
USB-minnet eller den externa harddisken till datorns harddisk. Du kan t.ex. kopiera dem till
skrivbordet eller en sarskild mapp du skapar sjalv.

*Forst nar du kopierat dver filerna till datorn kan du ladda upp dem till e-postkontot, antingen
| sharepoint eller onedrive (se separat manual). Nar de ar uppladdade ska du ta bort kopian av
filerna som ligger pa datorns egen harddisk utan risk for att de tas bort fran e-postkontot.



